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Kartoteki, Sktadniki majatku

Wybor sktadnika majatku

Podstawowym elementem modutu Majatek Trwaty jest Kartoteka Sktadnikéw Majgtku, ktéra znajduje
sie w menu w punkcie Kartoteki-Sktadniki Majatku. Jest ona zorganizowana w sposéb
hierarchiczny. Elementy tej kartoteki moga by¢ potgczone z segmentami kontowymi. Potgczenie
miedzy kartoteka srodkéw trwatych a grupa analityczng jest zrealizowane dla kazdego poziomu
oddzielnie. Mozemy przyjac ograniczenie do np. 5 poziomow.

Menu ,Wybér sktadnikédw majatku” stuzy do wyszukiwania poszczegéinych sktadnikéw majatku oraz
wprowadzania nowych sktadnikéw majatku do systemu.

W celu wprowadzenia nowego skfadnika majatku do systemu, nalezy nada¢ mu symbol. Mozna to
zrobi¢ na dwa sposoby: albo wprowadzamy symbol recznie, albo naciskamy klawisze Ctrl-O, wtedy
system automatycznie wygeneruje kolejny wolny numer. Nastepnie naciskamy klawisz F1 - spowoduje
to przejscie do kartoteki nowego sktadnika majatku, gdzie mozemy uzupetni¢ dane, ktére go dotycza.

W celu wyszukania istniejgcego w systemie sktadnika majatku, mozemy postuzy¢ sie nastepujgcymi
polami:

Lista - w tym polu mozemy wskazac liste sktadnikéw, wsrdd ktérych chcemy dokonywad wyboru.
Listy sktadnikéw definiujemy wczesniej. Wybdr zadanej listy jest mozliwy przez wyswietlenie
wszystkich dostepnych dla danego uzytkownika list, ustawieniu podswietlonej belki na zagdanej liscie i
nacisnieciu klawisza Enter. Aby wyswietli¢ dostepne listy nalezy nacisna¢ kombinacje klawiszy Ctrl-F.
Jezeli w polu lista wprowadzimy jakies znaki (litery) i nacisniemy Ctrl-F wtedy otrzymamy liste
ograniczong tylko do tych elementdw, ktérych nazwa zaczyna sie od wcze$niej wprowadzonych
znakéw.

Klasa - okresla klase majatku trwatego, przyporzadkowanie do pewnej grupy Srodkédw. Po nacisnieciu
klawiszy Ctrl-F pojawia sie lista z ktérej mamy do wyboru kilka klas:

- Dzierzawiony Srodek trwaty;

- Inwestycja;

- Przedmiot matowartosciowy;

. Srodek trwaty;

- Wartos¢ niematerialna i prawna.

Poziom - okresla poziom danego sktadnika majatku. Poziom 0 zawiera wszystkie sktadniki niezaleznie
od poziomu, w ktérym zostaty utworzone. W pozostatych poziomach widoczne sg tylko te sktadniki,
ktére byty w nich utworzone. Kartoteka sktadnikdw majatku jest zorganizowana w sposéb
hierarchiczny.

Symbol - to pole stuzy do wyboru sktadnika majatku, ktéry mamy zamiar edytowac (stworzy¢ nowy
lub poprawic tres¢ stworzonego wczesniej). W tym polu dostepny jest stownik tych symboli
dokumentéw, ktérym w definicji nadano odpowiednie atrybuty - patrz Specjalne-Stowniki-»Symboli.
Jezeli w polu symbol wprowadzimy jakie$ znaki (litery) i nacisniemy Ctrl-F wtedy otrzymamy liste
ograniczong tylko do tych elementdw, ktérych nazwa zaczyna sie od wczesniej wprowadzonych
znakow.
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Nr. Inw. - okresla numer inwentarzowy sktadnika majgtku. Nacisniecie klawiszy Ctrl-F powoduje
wyswietlenie listy istniejacych sktadnikow majatku trwatego posortowanych po numerze
inwentarzowym. Jezeli w polu Nr. Inw. wprowadzimy jakies znaki (litery) i nacisniemy Ctrl-F wtedy
otrzymamy liste ograniczong tylko do tych elementéw, ktérych nazwa zaczyna sie od wczesniej
wprowadzonych znakdw.

Nazwa - okresla nazwe sktadnika majgtku. Nacisniecie klawiszy Ctrl-F powoduje wyswietlenie listy
istniejacych sktadnikéw majatku posortowanych po nazwie. Jezeli w polu Nazwa wprowadzimy jakies$
znaki (litery) i nacisniemy Ctrl-F wtedy otrzymamy liste ograniczong tylko do tych elementéw,
ktérych nazwa zaczyna sie od wczesniej wprowadzonych znakow.

Wypetnienie wybranych pdl oznacza ustalenie kryteriéw wyszukiwania sktadnikdw majatku. Po
ustaleniu zadanych kryteridéw i nacisnieciu klawisza F1, otrzymamy liste sktadnikéw majatku, ktére
spetniajg wszystkie zadane kryteria. W przypadku, gdy np. szukamy konkretnego skfadnika majatku
po jego symbolu i wpiszemy go btednie, otrzymamy komunikat ,,Brak danych w zbiorze”. Komunikat
ten mozemy réwniez otrzymad, jesli ustalimy zbyt szczegétowe kryteria wyszukiwania (uzupetnimy
zbyt wiele pol) - wtedy moze nie by¢ sktadnika majatku, ktéry spetnia wszystkie kryteria jednoczesnie
i moze byc¢ konieczne usuniecie czesci warunkow.

Na liscie sktadnikdw, po ustawieniu kursora (linia wyrdzniona) i uzyciu ikonki (F1) O otrzymamy na
ekranie informacje o jednym sktadniku majatku takie jak: symbol, nr inwentarzowy, nazwa, data
przyjecia, data rozpoczecia naliczania amortyzacji, informacje o dotacji, nr fabryczny, itd. Z tego
miejsca poprzez Funkcje dodatkowe (na gérze ekranu) mamy dostep do szeregu czynnosci:

Zestawienie amortyzacyjne bilansowe
Zestawienie amortyzacyjne (podatkowe)
Plan amortyzacji

Plan amortyzacji bilansowe]
Amortyzacje

Amortyzacje bilansowe

ok wnNH

W przypadku, gdy np. szukamy konkretnego sktadnika majatku po jego symbolu i wpiszemy go
btednie, otrzymamy komunikat ,Brak danych w zbiorze”. Komunikat ten mozemy réwniez otrzymac,
jesli ustalimy zbyt szczegotowe kryteria wyszukiwania (uzupetnimy zbyt wiele pdl) - wtedy moze nie
by¢ sktadnika majatku, ktéry spetnia wszystkie kryteria jednoczesnie i moze by¢ konieczne usuniecie
czesci warunkéw.

Ogdlne informacje na temat modutu Majatek trwaty

Ogdlne zasady postugiwania sie programem FIRMATIC - wersja graficzna
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