2019/05/27 17:22 1/2 Ptace 3 - Umowy UCP

Ptace 3 - Umowy UCP

Punkt menu ,Kartoteki - Ptace 3 - Umowy UCP” stuzy do obliczenia i ewidencjonowania wynagrodzen z
umow cywilno-prawnych za dany miesiac.

Nalezy wybra¢:

1. okres za jaki obliczamy wynagrodzenia (miesiac, rok)

2. osoby, dla ktérych obliczamy wynagrodzenie. Osoby wybieramy wykorzystujac pola Lista, Symbol,
Imie, Nazwisko, Zatrudniony.

3. numer umowy cywilno-prawnej (w ramach miesigca jedna osoba moze mie¢ 8 uméw
cywilno-prawnych (o numerach od 1 do 8)

4. flaga Wszystkie umowy cywilno-prawne w miesigcu ? powoduje wyswietlenie wszystkich uméw
cywilno-prawnych bez wzgledu na numer uméw.

Wybér zatwierdzamy ikong Wykonaj (F1) 0

Po zatwierdzeniu wyboru otrzymujemy browser z wykazem wybranych oséb i danymi wartoSciowymi z
ich uméw cywilno-prawnych.

Z poziomu browsera mozemy (za pomoca ikonek na gérze ekranu) wykonywad nastepujgce czynnosci:

L. Edytuj rekord (F1), ikonka 0 - pozwala na wyswietlenie szczegétowych danych o wynagrodzeniu
konkretnej osoby.

2. Nowy rekord (Ctrl-O) =. pozwala na przygotowanie pliku z przelewami z tytutu uméw
cywilno-prawnych.

3. Przelewy elektroniczne() E23 - pozwala na przygotowanie pliku z przelewami z tytutu uméw
cywilno-prawnych.

4. 0déwiez dane Ctrl-R €™ - pozwala na odswiezenia danych w browserze. Ma to szczegdine
znaczenie w przypadku pracy wielostanowiskowe].

5. Wydruk do PDF () [Fpe _ pozwala wydrukowad typowe paski ptacowe w formacie ustalonym na etapie
wdrozenia.

6. EXCEL () B pozwala na wyeksportowanie danych z browsera do pliku excel.
7. Wyjécie (ESC) <. to wyjscie z browsera.

Edycja rekordu umowy cywilno-prawnej

Po uzyciu ikonki Edytuj rekord (F1) 0 z poziomu browsera mamy mozliwos¢ analizowania
poszczegblnych sktadnikéw ptacowych danego pracownika. Zmiana-edycja ktéregokolwiek sktadnika

powoduje wyliczenie pozostatych sktadnikdéw ptacowych zgodnie z algorytmami ustalonymi na etapie
wdrozenia. Kazdy sktadnik moze mie¢ wyliczong wartos¢ zgodnie z algorytmami ptacowymi lub moze
by¢ ustalony recznie (wprowadzony recznie). Jesli warto$¢ sktadnika jest wprowadzona recznie to przy
tym sktadniku pojawia sie flaga, ze byt recznie edytowany i wtedy nie podlega przeliczeniu zgodnie z
algorytmami ptacowymi.
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Ogdlne zasady postugiwania sie programem FIRMATIC - wersja graficzna
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