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Inwentaryzacja magazynowa

System Firmatic daje mozliwos¢ przeprowadzenia inwentaryzacji magazynowej. Dokumenty zwigzane
z inwentaryzacjg znajdujg sie w dwoch punktach menu:

- Dokumenty—-Magazynowe-Inwentaryzacje
- Dokumenty—Magazynowe-Protokdty réznic

Inwentaryzacje

Dokumenty ,Inwentaryzacje” stuzg do:

1. przygotowania arkuszy spisowych;
2. wydruku arkuszy spisowych;
3. rejestracji ilosci spisanych podczas inwentaryzacji.

W systemie Firmatic, funkcje arkuszy spisowych petnig dokumenty ,Inwentaryzacja”. Dokument taki
moze dotyczy¢ catego magazynu lub dowolnie wybranych grup towaréw w obrebie danego magazynu
(wtedy mamy do czynienia z dokumentami czgstkowymi, ktére po zakonczeniu inwentaryzacji nalezy
scali¢ w dokument zbiorczy). Po wejsciu do Dokumenty-Magazynowe-Inwentaryzacje wyswietla
sie okno wyboru, za pomoca ktérego mozemy wybracd istniejgcy lub utworzy¢ nowy dokument. Przy
tworzeniu nowych dokumentdéw nalezy przede wszystkim pamietac¢ o wskazaniu roku i magazynu
(pole ,,Komérka”), ktérego dotyczy dokument.

Wykorzystanie zewnetrznych arkuszy spisowych

Mozna przeprowadzi¢ inwentaryzacje przy uzyciu arkuszy spisowych przygotowanych poza
programem Firmatic. Jesli arkusze sg gotowe, a ilosci uzupetnione, nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace
towardw i ich ilosci recznie do dokumentu ,Inwentaryzacja”. W tym celu nalezy utworzy¢ nowy
dokument, przejs¢ do jego tresci (klawisz PgDn)i uzupetnia¢ poszczegdline linie dokumentu wpisujgc
nazwe/symbol towaru i spisang ilos¢. Wpisywanie poszczegdlnych linii odbywa sie tak, jak w innych
miejscach programu.

Generowanie arkuszy spisowych do wydruku

Mozna wygenerowac arkusz spisowy obejmujgcy wszystkie towary w danym magazynie lub okreslong
grupe towardéw. W tym celu nalezy stworzy¢ nowy dokument inwentaryzacji (
Dokumenty-Magazynowe-Inwentaryzacje) i w nagtdwku dokumentu nacisng¢ przycisk ,,
Generacja". Pojawi sie pytanie, czy wygenerowad inwentaryzacje specjalng. Odpowiedz twierdzaca
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spowoduje wygenerowanie inwentaryzacji, w ktérych cena zakupu jest ustalona na podstawie faktur
zakupu - funkcja ta stuzy do przejscia z cen ewidencyjnych na ceny zakupu. Jesli chcemy
przeprowadzic¢ inwentaryzacje w cenach ewidencyjnych, naciskamy ,nie” - otworzy sie okno filtra, w
ktérym okreslamy, wedtug jakich kryteriow chcemy wygenerowac liste towaréw do arkusza spisowego.
Po uzupetnieniu kryteridow, wedtug ktérych chcemy wybra¢ towary, naciskamy klawisz F1. Po
wygenerowaniu arkusza, nalezy powréci¢ do jego nagtdwka a nastepnie przejs¢ do tresci (klawisz
PgDn). Otrzymamy liste wybranych towaréw, ktérg mozna wydrukowac za pomoca klawisza F6 w
celu recznego wpisania ilosci na arkuszu w formie papierowe;.

UWAGA: Aby na wydruku nie byty widoczne ilosci towardéw, przed wydrukowaniem arkusza nalezy
usungc z listy kolumne ,,llos¢€ spis.” Edycja sposobu wyswietlania na ekranie jest opisana w

"0Ogdlnych zasadach postugiwania sie programem "Firmatic"".

W celu wpisania spisanych na wydrukowanym arkuszu ilosci do systemu, nalezy otworzy¢ dokument
inwentaryzacji, z ktérego byt drukowany arkusz spisowy, doda¢ kolumne ,,1l0$¢€ spis.” i wprowadzic
ilosci dla kazdego towaru zgodnie z danymi widniejgcymi na wydrukowanym spisie.

Inwentaryzacja z wykorzystaniem czytnika kodéw kreskowych

W trakcie inwentaryzacji mozna wprowadzac¢ do dokumentéw inwentaryzacyjnych dane o
spisywanych towarach za pomoca czytnika kodéw kreskowych. W tym celu nalezy utworzy¢ nowy
pusty dokument inwentaryzacji, przejs¢ do jego tresci, ustawi¢ kursor w polu ,,Kod kreskowy” i
sczytac kod czytnikiem. Spowoduje to wybranie towaru do linii. Nastepnie nalezy ustawi¢ kursor w
polu ,,llos¢€ spis.” i wpisac zliczong ilos¢ towaru. Po wprowadzeniu wszystkich zadanych towaréw
nalezy wyjs¢ z dokumentu - spowoduje to jego zapisanie.

Przeprowadzenie inwentaryzacji z wykorzystaniem urzadzenia DENSO

Mozliwe jest przeprowadzenie inwentaryzacji z wykorzystaniem zewnetrznego urzadzenia do
inwentaryzacji, a nastepnie importowanie danych do programu Firmatic. Ponizej opisano sposéb
importu danych spisanych przy pomocy urzgdzenia ,,DENSQO”.

Zasady korzystania z czytnika DENSO opisane sg w instrukcji urzgdzenia. Oprogramowanie
dostarczone wraz z urzgdzeniem DENSO pozwala na przestanie spisanych wczesniej towardw do
komputera w postaci pliku. Nastepnie tak zapisany w komputerze plik nalezy zaimportowac do
systemu Firmatic.

W tym celu tworzymy nowy dokument inwentaryzacji. W nagtéwku dokumentu nalezy nacisng¢
przycisk ,Funkcje dodatkowe”, zobaczymy menu z ktérego nalezy wybrac opcje ,,import danych
z systemow zewn.”. Nalezy uzupetnic¢ nastepujace pola:

- »Plik” - nalezy tu podac Sciezke do pliku przestanego z DENSO;

- »Rodzaj identyfikatora” - okresla sposdb rozpoznawania towaréw, w przypadku DENSO bedzie to
kod kreskowy;
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- »Wstawiac cene zakupu” - flaga okresla, czy cena zakupu ma by¢ wstawiona do linii dokumentu;

- »Z inwentaryzatora” - w przypadku urzadzenia DENSO nalezy zaznaczy¢ te flage.
Procedure importu uruchamiamy klawiszem F1.

Po zakonhczeniu importu wszystkie towary z DENSO powinny widnie¢ w tresci dokumentu
inwentaryzacji. Mozliwa jest sytuacja, w ktérej nie wszystkie towary zostang sczytane, jesli tak sie
stanie, system poinformuje nas o tym po skonczeniu importu. Powodem takiej sytuacji jest brak
okreslonego kodu kreskowego w systemie Firmatic. Prawdopodobng przyczyng powstatej sytuacji jest
to, ze dany towar jest sprzedawany na podstawie symbolu towaru (szeSciocyfrowego), a nie na
podstawie kodu kreskowego. W takich okolicznosciach nalezy odnalez¢ dany towar w systemie,
sprawdzi¢ jego symbol, a nastepnie wprowadzi¢ do dokumentu inwentaryzacji recznie.

Inwentaryzacja czesSciowa

System Firmatic umozliwia przeprowadzenie inwentaryzacji czesciowej, obejmujacej tylko czesc
towardw znajdujacych sie w danym magazynie. Inwentaryzacje czeSciowq przeprowadza sie tak samo
jak inwentaryzacje catego magazynu do momentu akceptacji dokumentu inwentaryzacji. W momencie
zatwierdzania zbiorczego dokumentu inwentaryzacji, nalezy wskaza¢, ze inwentaryzacja jest
czesciowa. Zostato to opisane ponizej.

Tworzenie zbiorczego dokumentu inwentaryzacji

W sytuacji, kiedy utworzono wiecej niz jeden dokument inwentaryzacji dla jednego magazynu
(powstajg czgstkowe dokumenty inwentaryzacji), przed utworzeniem protokotu réznic nalezy scalic je
w jeden dokument zbiorczy. Dokument zbiorczy tworzy sie kopiujac linie czastkowych dokumentéw
inwentaryzacyjnych do pustego dokumentu inwentaryzacji. Aby to zrobi¢ nalezy utworzy¢ nowy
dokument inwentaryzacji, klikna¢ przycisk ,, Kopia linii” i wybra¢ zadany czastkowy dokument
inwentaryzacji. Po wybraniu dokumentu pojawia sie pole, w ktédre mozna wpisa¢ numer arkusza
spisowego i nacisnac¢ klawisz F1. Nalezy uzupetni¢ to pole, aby w dokumencie zbiorczym przy liniach
towardw widniaty numery arkuszy spisowych. Jesli nie chcemy numerowac arkuszy, nalezy pozostawic¢
to pole puste i nacisng¢ klawisz F1. Po naci$nieciu klawisza F1, linie dokumentu inwentaryzacji
zostang skopiowane do dokumentu zbiorczego. Nalezy skopiowa¢ w ten sposéb linie wszystkich
dokumentéw czastkowych do dokumentu zbiorczego.

Zbiorcze dokumenty inwentaryzacji tworzy sie w celu ich zatwierdzenia - tylko na podstawie
zatwierdzonych dokumentéw mozna sporzgdzi¢ protokoét réznic inwentaryzacyjnych. Czgstkowych
dokumentdw inwentaryzacji nie nalezy zatwierdzac.

Zbiorczy dokument inwentaryzacji nalezy zatwierdzi¢ przed sporzgdzeniem protokotu réznic. W tym
celu nalezy zaznaczy¢ flage ,Zatwierdzony” w nagtéwku dokumentu i nacisng¢ klawisz ,,Esc”. Po
zatwierdzeniu dokumentu wykonywane sg nastepujace operacje (pojawiajg sie pytania, na ktére
nalezy odpowiedzie¢ ,tak” lub ,nie”):

- Uzupetnianie partii - program dopisuje do dokumentu towary, ktére wystepujg w stanach
magazynowych a nie zostaty spisane w trakcie inwentaryzacji.
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- Inwentaryzacja czesciowa - jezeli przeprowadzana jest inwentaryzacja tylko czesci towaréw w
magazynie, nalezy przy zatwierdzaniu dokumentu wybraé opcje inwentaryzacji czesciowej. Przy
inwentaryzacji czeSciowej do dokumentu nie zostang dopisane zadne towary, a protokét réznic
sporzadzony na podstawie inwentaryzacji czeSciowej wyliczy réznice tylko dla towarédw spisanych.

- Podziat ilosci spisanych na partie - program dzieli spisane towary na partie. Przyktadowo, jesli
zostato spisane 30 szt. towaru, ktéry byt przyjety na magazyn w 3 réznych partiach po 10 szt., po
podziale otrzymamy 3 linie po 10 szt. towaru w kazdej.

Protokoét roznic

Po zakonhczeniu inwentaryzacji i zatwierdzeniu dokumentu inwentaryzacji, nalezy sporzadzi¢ protokét
roznic (Dokumenty-Magazynowe-Protokoty réznic). W tym celu tworzymy nowy protokét réznic,
w jego nagtdéwku klikamy przycisk ,Z inwentaryzacji” i wybieramy odpowiedni zatwierdzony
dokument inwentaryzacji (nalezy zatwierdza¢ tylko dokumenty zbiorcze, dotyczace catych
magazyndéw lub dokumenty dotyczace inwentaryzacji czeSciowej). Spowoduje to wygenerowanie
protokotu réznic. Pokazuje on réznice miedzy stanem spisowym a stanem ewidencyjnym
(komputerowym).

Linie protokotu réznic inwentaryzacyjnych powstaja na podstawie dokumentu inwentaryzacyjnego
oraz aktualnych stanéw magazynowych i nie polegajg edycji. Jezeli zachodzi koniecznos¢ dokonania
korekt inwentaryzacji, nalezy usung¢ (klawisz F10) protokét réznic. Odtwierdzi¢ zbiorczy dokument
inwentaryzacji, poprawi¢ go, ponownie zatwierdzi¢ i ponownie wygenerowac protokét réznic.

Zatwierdzenie protokotu réznic inwentaryzacyjnych powoduje przyjecie stanu spisowego jako
ewidencyjnego komputerowego. Jest to réwnoznaczne z aktualizacjg stanéw magazynowych w
systemie. Z tego powodu, w trakcie inwentaryzacji nie nalezy przeprowadza¢ zadnych operacji
magazynowych (w szczegdlnosci wystawia¢ dokumentéw WZ i PZ). W celu zatwierdzenia protokotu
réznic nalezy zaznaczy¢ flage ,Zatwierdzony” w nagtéwku dokumentu i nacisng¢ klawisz Esc.

Aby zatwierdzanie protokotu réznic przebiegto bez zaktécen nalezy je wykonaé przed rozpoczeciem
rejestracji dokumentéw obrotu magazynowego. Nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage na date protokotu.
Zmiana stanu magazynu nastepuje na dziehn bedacy datg ewidencyjng protokotu réznic. Nalezy wiec
zatwierdzac protokét w dniu zakohczenia inwentaryzacji.

Rozliczanie inwentaryzacji

Zarejestrowanie spisu z natury i sporzadzenie protokotu réznic stanowi pierwszy etap rozliczenia
inwentaryzacji. Nastepnym krokiem jest uzyskanie wydrukéw pokazujacych wynik inwentaryzacji. W
systemie Firmatic jest dostepnych kilka wydrukéw stuzgcych temu celowi. Uzyskac je mozna
wchodzac do nagtéwka zbiorczego dokumentu inwentaryzacji i uruchamiajac funkcje pomocy (klawisz
F2 lub przycisk ,Funkcje dodatkowe”).

Wybierajac z wyswietlonej listy:
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- Kompensaty;

- Wydruk wg towaréw (niedobdr);
- Wydruk wg towaréw (nadwyzki);
- Wydruk wg towaréw;

- Petny wydruk;

- Skrocony wydruk;

uzyskamy komplet zestawien umozliwiajacych rozliczenie niedoboréw i nadwyzek oraz dokonanie
kompensat.

Ksiegowanie protokotu réznic inwentaryzacyjnych

Ostatnim etapem konczgcym proces inwentaryzacji jest zaksiegowanie protokotu réznic
inwentaryzacyjnych. Mozna tego dokona¢ zaktadajac stosowny dokument ksiegowy i poprzez funkcje
pomocy (klawisz F2 lub przycisk ,,Funkcje dodatkowe”) uruchomic generacje dokumentu na
podstawie dokumentéw magazynowych, wskazujac symbol protokotu réznic oraz odpowiedni zakres
dat.

Ogdlne zasady postugiwania sie programem FIRMATIC - wersja graficzna
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